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BEVEZETO

Tisztelt Kollégak, Hallgatok!

Az Obudai Egyetem (tovabbiakban: Egyetem) a 2020. marcius 16-an kikiildétt ELJARASREND
A TAVOKTATASRA TORTENO FELKESZULESRE cim{ dokumentaciéban mar részletesen leirta
és el6irta a Moodle keretrendszer kotelezé hasznalatat mind az oktatdk, mind a hallgatok
részére.

Ez természetesen tovabbra is érvényes, emellett viszont a Kand6 Kalman Villamosmérndki
Kar (tovabbiakban: Kar) - az Egyetemmel karoltve - a Microsoft Teams szoftvert is ajanlja,
mint a videdkonferencia megoldas elsédleges eszkdzét, mely nemcsak online értekezletek
és megbeszélések, de online kurzusok (el6adasok, konzultaciok, gyakorlatok) megtartasara,
kezelésére is az egyik leghatékonyabb eszkdz, s nem mellesleg 1 TB méretld ingyenes
OneDrive tarhelyet is biztosit.

S ez a szoftver az Egyetem munkatarsai és hallgatdi szamara ingyenesen elérhetd!

Emellett az Egyetem meghatarozta, hogy a veszélyhelyzet ideje alatt az Egyetemi Tanacs és
a Szenatus uUléseit is online mddon sziukséges megtartani, s mivel a testuleti Glések
lebonyolitasdhoz a hang és vide6 megosztason kivul nyilvanos és titkos szavazasi
lehet6séget is biztositani kell, ezért ezekre a célokra a Microsoft Teams szoftvert alkalmazza.

Mivel az online munkavégzésre és oktatasra valo hirtelen atallas dolgozénak és hallgaténak
is egyarant megszokast igényel, ezért célszerd a lehetd legkevesebb Uj platformhoz
hozzdszoktatni magunkat, ezzel is megkonnyitve a valtast. Ebbdl kifolydlag a Kar az
Egyetemhez igazodva a Microsoft Teams szoftver hasznalatat irja el, mint elsédlegesen
ajanlott online feltletet.

Segitségul ez a dokumentacié a Microsoft Teams szoftver hasznalatdhoz szikséges alapvetd
ismereteket probalta Osszegydjteni, s rdéviden, érthetbéen leirni, segitve ezzel a minél
gyorsabb és zokkenémentesebb atallast a tavoktatas ezen formajara.

Kérem, hogy figyelmesen olvassatok el, s hasznaljatok a benne leirtakat.
2020. marcius

Dr. habil. Nadai Laszl6
egyetemi docens
dékan
OE-KVK
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Mi Az A MICROSOFT TEAMS?

A Microsoft Teams (tovabbiakban: Teams) az Office 365 alkalmazasba integralt
csevegéskdzpontu munkaterulet, mely a szoftvercsomag tobbi alkalmazasaval egyutt jol
szolgalja az irodakban és az osztalyokban végzett k6z6s munkat, megfelel8ségi eszkdzoket
és adatvédelmet is biztosit.

Azonnali hozzaférést biztosit a csoportok szamara minden szikséges informaciéhoz
egyetlen dedikalt egyuttmUkodési kozpontban, amely az Office 365-6n belll egyesit minden
csevegést, tartalmat, eszkozt és csapattagot.

Az informacidk egy szervezeten belul tarolédnak. Ezeket az informacidkat, kulonb6zé
csoportoknak tudjuk elérhetévé tenni, jogosultsagtol figgben. A kommunikaciét a csoporton
bellul pedig csatornakba tudjuk rendezni.

Alapfogalmak:

- Szervezet

A szervezet (organization, azaz a cégunk) alkalmazottai altal alkotott csapatokat a
rendszer az Office 365 bérl6jéhez (tenant) rendeli. Meghatarozhatja, hogy az Office 365-
csoportok hasznalataval minden alkalmazott, vagy csak az alkalmazottak egy csoportja
hozhasson létre csoportokat.

- Csoport (csapat)

A csoport olyan személyekbdl all, akik a cégen vagy intézményen bellul kdzdsen
dolgoznak egy feladaton. Akar az egész cég vagy intézmeény is alkothat egy csoportot. A
jogosultsagok a csoporton belll, alapbeallitasban megegyeznek.

— Csatorna

A csatorna a csapat adott témaval kapcsolatos beszélgetéseinek, tartalmainak és
eszkdzeinek rendszerezésére szolgal. Csatornakat a csapattulajdonosok hozhatnak
létre, és igény szerint a csapat tagjai szamara is engedélyezhetik a csatornak
létrehozasat. A csatorna felsé részén talalhaté lapokon a csapatok fajlokat, jegyzeteket
és testreszabott tartalmakat adhatnak hozza.
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A TEAMS BESZERZESE, TELEPITESE
Az Egyetem alkalmazottai és hallgatoi ingyenesen tolthetik le és telepithetik akar 5+5 asztali
szamitogépre és okos eszkdzre az Office 365 programcsomagot a regisztraciot kdvetben.
A Teams beszerzéséhez tehat a kdvetkezd két 1épés szUkséges:
1. Office 365 programcsomag (egyetemi felhasznaléi fiok) igénylése.
1.1. Hallgatdéknak az alabbi oldalon keresztul: https://0365.uni-obuda.hu/.
1.2. Dolgozoknak a support@uni-obuda.hu e-mail cimen az Informatikai Osztalytol.

Ennek eredményeként a hallgatok egy @stud.uni-obuda.hu végl, a dolgozdk pedig egy
@cl.uni-obuda.hu végl felhasznalonevet kapnak, értelemszerlien egy hozza tartozo
jelszbval.

A kapott jelszét célszerld azonnal megvaltoztatni a https://www.office.com/ oldal
Bejelentkezés gombjan keresztul.

2. Teams letoltése és telepitése.

A szoftver a https://products.office.com/hu-hu/microsoft-teams/download-app
oldalrél Windows-, Mac, iOS- és Android-rendszerre egyarant letolthetd és telepithetd.
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BEJELENTKEZES ES A TEAMS HASZNALATANAK ELSO LEPESEI

1. Bejelentkezés a Teams-be.
1.1. Inditsa el a Teams-t.

1.1.1. Windows hasznalata esetén kattintson ;'_..J
a Start gomb > Microsoft Teams o ‘
elemre. |
1.1.2. Mac  gépen nyissa meg  az
Alkalmazdasok mappat és kattintson a

. Adja meg munkahelyi, iskolai
Microsoft Teams elemre.

vagy Microsoft-fiokjat.
1.1.3. Mobileszk6z6n koppintson a Teams
ikonra.

Bejelentkezési cim

1.2. Jelentkezzen be az Egyetemtdl kapott Office
365 felhasznaldnevével és az Uj jelszavaval.

2. Program nyelvének beallitasa.
2.1. Alegfelsé (lila) savban kattintson a sajat monogramjara/fényképére.
2.2. A megjelend menuben kattintson a Settings-re.

2.3. A felugré ablak jobb szélén huzza lefelé a csuszkat, mig lathatéva valik a
Language rész.

2.4. Az App language determines the date and time format. mondat alatti legdrduld
menut nyissa le, keresse meg benne a Magyar (Magyarorszag) nyelvet, s
kattintson ra.

2.5. Kattintson a Save and restart gombra.
Ezutan a program Ujraindul, immar magyar nyelven.
3. Csoport kivalasztasa.

Kedvencek

Northwind Traders

Altalanos

Attekintés

A csoport személyek, beszélgetések, fajlok és
eszkdzok gydjteménye - itt minden egy helyen
elérhetd.

Valassza a Csoportok ikont az alkalmazas bal oldalan,
majd valasszon egy csoportot.

Teljesitmény
Csoportgytilés

Telemetria

Csak azokat a csoportokat lathatja, amelyhez van
jogosultsaga!

32 tovabbi csatorna

E Tailspin Toys

Ugyfélcsapat

Altalanos

Kényvelés
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4. Csatorna kivalasztasa.

A csatorna egy csoport beszélgetése egy adott részlegrdl, projektrél vagy témardél.

A csatornadk alatt lehetséges a
munka!

® Keresés vagy parancs beirasa

< Minden csapat 8] 2020.03.24-i iilés Bejegyzések Fajlok Jegyzetek +

K
DT

KVK Dékani Tanacs

Pl. egy adott testuleti csoporton
belil minden egyes testlleti
uléshez  Uj csatorna  fog
generalédni, s az ahhoz
kapcsolédd napirendi  témak,
dokumentumok stb. ott lesznek
elérhetdk.

Altalanos

2020.03.24-i dles

CSEVEGES ES FAJLOK MEGOSZTASA

1. Uj beszélgetés inditasa...
1.1. ...a teljes csoporttal:

1.1.1. Kattintson a Csoportok ikonra, majd valasszon egy csoportot és egy
csatornat.

1.1.2. A megjelend parbeszédpanelen - Bejegyzések ful - irhat, majd a Kildés
gombbal (vagy egyszerlden EnTER-rel) kUldheti el UGzenetét.

1.2. ..egy személlyel vagy csoporttal:

1.2.1. Az alkalmazas felsé részén kattintson az
Uj csevegés gomb elemre.

Csevegés

Legutébbiak Partnerek

1.2.2. A Cimzett mez8be irja be azoknak a
személyeknek a nevét, akikkel csevegni
szeretne.

Csevegés Kedvencek

se
ugs
Csoportok

1.2.3. A megjelend parbeszédpanelen irhat,
majd a Kildés gombbal (vagy
egyszerlen  EnTer-rel) kaldheti el
Uzenetét.

Feladatok

2. Valasz kuldése egy beszélgetésre.

A csatornakon veégzett beszélgetések datum szerint, illetve legutdébbi hozzaszolas
szerint rendezve jelennek meg. A csevegésfolyamokban a valaszok az eredeti bejegyzés
alatt jelennek meg, igy kdnnyebben kovethet6 egyszerre tobb beszélgetés.

2.1. Keresse meg a hozzaszélaslancot, amelyre valaszolni szeretne.
2.2. Kattintson a Vdlasz elemre, irja be az Uzenetét, majd kattintson a Kildés gombra.
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3. Fajl megosztasa.
Néha a sz6 nem elég, és egy fajlt kell kozzé tennie a csatornan foly6 beszélgetésben.
3.1. A csatornabeszélgetésben kattintson az Uzenet szovegmezdje alatti Csatolds

gombra.
3.2. Valasszon az alabbi lehetdségek kozul: ©  Legutobbiak
3.2.1. Legutdbbiak
. , § C tok és csatornak
3.2.2. Csoportok és csatornak W Csoportok és csatorna
3.2.3. OneDrive @ OneDrive
3.2.4. Feltoltés a sajat szamitogéprol Feltoltés a sajat szamitogeprd

3.3. Valasszon ki egy fajlt, majd a Hivatkozas
megosztasa lehetbséget.

3.4. Ha a szamitogépérdl tolt fel fajlt, jeldljon ki egyet, kattintson a Megnyitds elemre,
majd a Kuldés gombra.

Barmikor megtekintheti a csatornara feltdltott 6sszes fajlt, ha megnyitja a Fajlok lapot.

ERTEKEZLETEK

A Teams-értekezletek kdzott szerepel a hang, a vided és a képernyé megosztasa. Ez az egyik
legfontosabb mdédja a Teams k6z6s munkajanak.

Es ehhez nem feltétlenil kell a szervezet tagjanak lennie, bar az egyetemi informatikai
hazirend szerint ez erésen ajanlott! Azaz, ha egyetemi Office 365 fiokkal nem rendelkezd
személyt szeretne meghivni egy értekezletbe, el6szdr kérjen neki fibkot az Egyetem
Informatikai Osztalyatdl, majd azzal a hozzaféréssel |éptesse be az értekezletbe.

Viszont a csoport-tagsag nem feltétel, csoporton kivuli személyt meg lehet hivni egy
értekezletbe, s 6 a meghivoban szerepld utasitasokat kdvetve tud csatlakozni.
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CSATLAKOZAS ERTEKEZLETHEZ

1. Bekapcsolddas hivatkozassal.

Ha be szeretne kapcsolddni egy Teams-értekezletbe, minddssze egy hivatkozasra van
szuksége.

Valassza az  értekezlet-6sszehivasban  lathaté
Bekapcsolodds Teams-értekezlethe |ehetOséget,
ekkor egy olyan lapra jut, amelyen kivalaszthatja, hogy
a weben keresztul szeretne bekapcsolodni, vagy
inkabb letolti az asztali alkalmazast. Ha mar
rendelkezik a Teams alkalmazassal, az értekezlet
automatikusan abban nyilik meg.

Join Microsoft Teams Meeting

Ajanlott az alkalmazason keresztul csatlakozni, ugy tobb funkcié elérhetévé valik!

Ha nem rendelkezik Teams-fidkkal, és a szervez6 engedélyezte, lehetésége van a nevét
megadva vendégként bekapcsolddni az értekezletbe. Ha rendelkezik Teams-fidkkal, a
bejelentkezés lehetdséget valasztva bekapcsolédhat tobbek kozott az értekezleti
csevegés elérésével. Ezutdan a szervezO beadllitdsaitdl fuggden bekapcsoldédhat
kozvetlenul az értekezletbe, vagy beléphet az el6szobaba, ahol az értekezleten részt
vevo személyek engedhetik be.

2. Bekapcsolédas naptarbdl.

Az értekezletek megtekintéséhez valassza a Naptdr
ikont az alkalmazas bal oldalan. Keresse meg a kivant
értekezletet, majd valassza a Csatlakozds gombot.

Vagy ha valaki elinditja az értekezletet, értesitést kap,
amelyet hasznalva bekapcsoldédhat.

3. Bekapcsolddas egy csatornaban.

Ha az értekezlet egy csatornan zajlik, 1atni fog egy
meghivot a bekapcsolédashoz, a  vonatkozd
tartalmakat és hogy ki van épp az értekezleten a
csatornaban. Valassza a Csatlakozds gombot. |

4. Bekapcsolodas csevegesbdl.
@ Marketing meeting & (;) mm

Ha mar elkezd6dott az értekezlet, megjelenik a
legutdbbi  csevegések listajdban. Jeldlje ki az
értekezletet a csevegési listaban, majd valassza a
Csatlakozas gombot a csevegés tetején.
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ERTEKEZLET UTEMEZESE

A Teams-ben taldlhatd naptara 6ssze van kapcsolva az Exchange-naptaraval. Vagyis, ha
beltemez egy értekezletet az Outlookban, az megjelenik a Teams-ben, és ez forditva is igaz.

1. Az értekezletek Utemezése tdbb modon is végezheto:

1.1.

1.2.

1.3.

Valassza az Ertekezlet iitemezése lehetéséget egy csevegésben (az Uj lizenet
beirasara szolgalé mez§ alatt), hogy beutemezhessen egy értekezletet a
csevegésben részt vevd személyekkel.

Kattintson a Naptdr ikonra, majd vélassza a jobb fels6 sarokban levé Uj
értekezlet lehetdséget.
Valasszon ki egy id6tartamot a naptarban. Ekkor megnyilik egy Utemezési (irlap.

Az Utemezési (rlapon megadhatja az értekezlet cimét, meghivhat személyeket,
és megadhatja az értekezlet részletes adatait. Az Utemezési segéd segitségével
kereshet olyan idépontot, amely az értekezlet Osszes résztvevéjének megfelel.

Amikor elkészult az adatok kitdltésével, valassza a Mentés lehetdséget. Ezzel
bezarja az Utemezési Urlapot, és elkuld egy meghivét mindegyik résztvevd
Outlook-postaladajaba.

2. Szervezeten kivuli személyek meghivasa.

A Teams lehetdvé teszi, hogy a szervezeten kivuli személyeket is meghivjon, példaul
azokat, akik nem rendelkeznek a csapat licenccel. A meghivashoz a személy teljes e-
mail cime szukséges.

2.1.

2.2.
2.3.

Lépjen arra a helyre, ahol a résztvevOk hozzdadasa szukséges. Ha valaki egy
tetsz6leges résztvevd, valassza a nem kotelezd lehetdséget.

irja be a személy teljes e-mail cimét.
Valassza a meghivas lehet8séget. A meghivott az értekezletre mutaté hivatkozast
tartalmazé e-mailt kap.

Megjegyzés: Ezt a mdbdszert az egyetemi informatikai hazirend nem tamogatja, igy
valdszinlleg a Teams-ben is letiltasra kerul majd!

3. Csatorna-értekezlet létrehozasa.

3.1.
3.2.

3.3.

Valassza az Uj értekezlet lehetéséget.

irja be egy vagy tdbb csatorna nevét, ahol a Csatorna hozzdaddsa széveg lathatd
(az id6- és datummezdk alatt).

A meghivok elkuldése utan a csatornak nem szerkeszthetdk és nem vehetdk fel.
A frissitett csatornakkal uj meghivot kell ktldenie.

-10-
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Megjegyzés: Amikor értekezletet tart egy csatornan, a csapat minden tagja lathatja
azt, és bekapcsolédhat abba az adott csatornan.

3.4. Miutan felvette a kivant személyeket, valassza az Utemezési segéd lehetSséget a
legjobb id6pont megkereséséhez.

3.5. Ha az értekezletismétlddd, nyissa meg a Nem ismétlédik szoveg melletti legorduld
menut (kdzvetlentl a datum alatt). Az alapértelmezett beallitasok kozott adja
meg, hogy milyen gyakorisaggal torténjen, vagy az Egyéni lehetdséget valasztva
hozzon létre sajat Utemezést.

RESZVETEL ERTEKEZLETEN

Ertekezletek kézben tébb technikai lehet8ség all a rendelkezésre:
1.
2.

Kamera kikapcsolasa.
Némitas.
Megjegyzés: Mindenki csak akkor kapcsolja be a mikrofonjat, amikor éppen beszél, igy

elkertlhet6ek az olyan zajok, amikre nem is gondolunk, de a mikrofonon keresztul
borzasztdan zavardk.

Megosztas.

Mas program képének tovabbitasa vagy egy fajl megmutatasa a vided kdzben.
A hattér életlenitése.

Felvételkészités inditasa.

Lehet6ség az értekezlet rogzitésére, amit az értekezlet végén fel lehet tdlteni a
Microsoft Streamre, ahonnan barmikor vissza lehet nézni, meg lehet osztani.

Bejové video kikapcsolasa.

Beszélgetés megjelenitése/elrejtése.
Megjelenithet6 az értekezlet csevegése.
RésztvevBk megjelenitése/elrejtése.

Megjelenithetd az értekezleten résztvevd szemeélyek neve, némithatok, kizarhatok,
illetve tovabbi résztvevék is meghivhatok.

Hivas befejezése.

-11-
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OKTATASI CSOPORT (OSZTALYCSAPAT) LETREHOZASA

Az osztalycsapatok egyedi engedélyekkel és funkcidkkal rendelkeznek az oktatdk és a
hallgaték esetén. A csoportok tulajdonosaiként az oktatok feladatokat osztanak ki és
értékelnek, valamint csatornakat és fajlokat hoznak létre. Minden osztalycsoport 6ssze van
kapcsolva a sajat OneNote Osztalyjegyzetfuzetével.

A csoporton beldl a hallgaték:
- kdzdsen dolgoznak a csoportmunka-csatornakon;
- fajlokat osztanak meg;
- feladatokat adnak be.
1. A csapatok megtekintéséhez a bal oldali savban valassza a Csoportok ikont.

2. Valassza a Csatlakozds
CSOporth 0z Vagy CSOport Csatlakozds csoporthoz vagy csoport [étrehozésa Coapatok keresese
létrehozdsa > Csoport - &
létrehozdsa lehet6séget. ... i

3. A csapat tipusaként valassza az  valasszon csapatiipust
Osztaly lehetdséget.

‘ : Dr\ \1 2+
'.—" ' \ & Lo, Il.r

Osztaly Szakmai Munkatarsak
K, 2sopars projoktes tanulékozosség (PLC) \keaacminisztrbeid e -foleatis

4. Adja meg az osztalycsapat nevét és opcionalis leirdsat, majd valassza a Tovdbb gombot.

5. A lépéseket kovetve felveheti a hallgatoit €s/vagy az s s faondis copore:
oktatétarsait csapattagokként. o

Diako!

@ barmely csoportot, terjesziesi listat vagy szemelyt meg szeretne talalni, kezdje el

Az oktatokat célszer( lehet itt egybél hozzarendelni,a =
hallgatokat viszont nem szukséges egyesével, Oket
csoportosan is meg lehet hivni, ennek mddja a
kdvetkezé fejezetben olvashato.

Kihagys
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OKTATASI CSOPORT (OSZTALYCSAPAT) KEZELESE, HASZNALATA

1. Menuk.
Alétrehozott oktatasi csoportban
az alabbi menuk érheték el:
— Bejegyzések
Itt jelenik meg minden
csatorna bejegyzés, Uzenet.
- Fajlok
Ide lehet feltdlteni fajlokat
mind az oktaték, mind a
hallgatok részérdl.

Viszont ezen belll automatikusan |étrejon egy Osztdlyanyagok konyvtar, melynek
a tartalma védett, azaz ide kerUlhetnek azok az irasvédett osztalyfajlok, amelyeket
az oktatok szerkeszthetnek, a hallgatdk viszont csak olvashatnak.

- Orai jegyzetfiizet
Privat teruletet biztosithat a tanuléknak jegyzeteléshez, az egyuttmUkddést pedig
vaszon segiti.

- Feladatok

— Osztalyzatok

B Atatinos ceayesser ik raijepestine Gesdnck stk +

R < Minclen crapat

Patronilis
Udvézéljiik — Patronalas
Alalars
Kezdés helyének kivalasztasa

by B

Tananyagok feltoltése Keresés a stigéban é az oktatoanyagok

2. Beallitasi lehet6ségek.
A Tovabbi lehetéségek > Csoport kezelése menUben a csoport alapvetd tulajdonsagai
lathatok, modosithatok:

- Tagok
Tagok adhaték  hozz3,
vehetdk el a csoporttdl, ill. a
szerepkdruk is
maodosithato.

— Csatornak

Csatornak adhatok hozza
vagy torolheték.

» Tagengedélyck

» Vendégak engedélysi

» megemlitéssk

» Csapatkéd

b Vicees dolgok

b OneNote orai jegyzetilizet oo

> cimkek

- Beadllitasok
A csoport bedllitasai - pl. a csoport avatarja, a tagok engedélyei stb. -
megtekinthetdk, modosithatok.

- Elemzések

— Alkalmazasok
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3. Hallgatok vagy oktatdk meghivasa hivatkozashoz vagy kédra valé csatlakozashoz.
Csoport tulajdonosként |étrehozhat egy hivatkozast vagy kddot, mellyel egyszerre tobb
személyt is meghivhat csoportjaba, 6k pedig néhany egyszerl |épésben
csatlakozhatnak a csapatahoz.

< Minden csapat n Altalanos

3.1. Hivatkozas létrehozéasa.

3.1.1. Valassza a Tovdbbi lehetéségek >
Csoportra mutaté hivatkozds lekérése
lehet6séget.

Patronalas

&

Csoport kezelése

=

Csatorna hozzaadédsa

3.1.2. Kattintson a Mdsolas gombra, és kuldje
el a hivatkozast a hallgatéinak vagy
munkatarsainak.

Tag hozzdadasa
Kilepés a csoportbal

Csoport szerkesztése

Csoportra mutatd hivatkozas lekérése

Qe # (e

Cimkék kezelése

A csoport torlése

3.2. Kod létrehozasa.

3.2.1. Valassza a Tovdbbi
lehetéségek
elemet.

3.2.2. Valassza a
Beallitdsok menut,
majd gorgessen le
a Csapatkédhoz.

3.2.3. Kattintson a
Létrehozds-, majd a Madsolds gombra és kuldje el a hivatkozast a
hallgatéinak vagy munkatarsainak.

Ha valakivel megosztott egy bekapcsolddasi kédot, akkor azonnal csatlakozhat a
csoporthoz. A kddot tetszés szerint tobbszdr hasznalhatja.

2 Minden csapal
Patronalas
= n
Tagok o kereime  Csatsrnal

+ Tagengedélyek
» Vendégek engedélyei

+ @megemlitések

==

3.3. Csatlakozas csapathoz koddal.

3.3.1. A bal oldali savban valassza a Csoportok ikont, majd a Csatlakozds
csoporthoz vagy csoport létrehozdsa lehetdséget.

3.3.2. lllessze be a kddot a Csatlakozds a csoporthoz egy kéd hasznadlatdval

mez&be, és

Vé |a Ssza a Csatlakozas csoporthoz vagy csoport |étrehozasa Csapatok keresése
Csatlakozads a = w
csoporthoz ‘oo i
lehet6séget. -
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P e

OsszEFOGLALO

A Teams egy csapatmunkat tamogaté alkalmazas, melybd8l ez az uUtmutaté a két
legalapvetébb, de szamunkra most leghasznosabb funkcidjat emelte ki, a csoportos
csevegést és az értekezlet, azaz a videdkonferencia hivas lebonyolitdsanak lehet&ségét.

Utébbi nagyon hasznos az online oktatas szempontjabdl is, hiszen itt oktatasi csoportonként
vagy csatornanként is - azaz akar nagyszamu hallgatonak vagy egy teljes kurzusnak
egyszerre - lehet videdkonferenciakat, -bemutatdkat tartani, vagyis alkalmas el6adasok,
konzultacidk, gyakorlatok megtartasara. Emellett lehet a hallgatékkal akar egyesével, akar
csoportosan csevegni, szamukra feladatokat kiirni, veltk fajlokat megosztani, illetve
lehetdség van az online el6adasok, konferencidk alatt a képerny6t is megosztani velUk, még
kdzelebbivé téve a tavolrdl torténd oktatast.

IRODALOMJEGYZEK

A dokumentacié Microsoft honlapjan talalt informaciokbdl, a Microsoft Teams sugojabdl,
valamint az Ivan Csaba altal készitett leirast és vele tortént egyeztetéseket alapul véve
készllt.

Tovabbi részletes leirasok a Teams-rél a https://products.office.com/hu-hu/microsoft-
teams/group-chat-software és  ehhez  kapcsolédé  honlapokon, valamint a
https://download.microsoft.com/download/a/5/8/a581b311-00fb-447e-b31a-
4c9ddda9dcc5/TeamsforEducation_QuickGuide.pdf oldalon talalhatok.

2020. méarcius

Hajdu Zsolt
kari rendszergazda
OE-KVK
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